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Erste Schritte 

Herzlich willkommen im Intranet des Bilker Schützenvereins. 

Dieses Dokument soll Euch den Einstieg etwas erleichtern. Bitte denkt daran, wir starten gerade jetzt 

neu mit allen Mitgliedern, also sind wir für jedes Feedback dankbar. 

Und auch nicht verwundert sein, wenn immer mal wieder was neu dazukommt. Dazu ist es ja 

gedacht.  

 

Wir haben SVB1445 nach einem ersten Schritt mit Zugang für einen bestimmten Personenkreis 

eingeführt. Jetzt wird das System für alle Mitglieder geöffnet, damit es sich mit Leben füllt. 

SVB1445 Netzwerk soll das Informationszentrum für unseren Verein für Mitglieder und 

Funktionsträger werden. 

Bei Erstellung der Benutzerdaten für Euch werden gemäß Funktion/betroffener Kreis (soweit 

bekannt) direkt bestimmte (private) Gruppen zugeordnet 

Sollten wir eine Gruppenzuordnung vergessen haben, geht einfach in die entsprechende Gruppe und 

nutz den Button "Mitgliedschaft anfragen". Nach der entsprechenden Prüfung erhaltet Ihr dann den 

Zugang. 

Wenn Ihr eine Gruppe nicht braucht, könnt Ihr aus dieser Gruppe über den Button "Gruppe 

verlassen" austreten. 

 

Dieses Dokument wird immer weiter mit Leben gefüllt. Vielleicht wird daraus ja ein FAQ-Dokument 

(Häufig gestellte Fragen). 

Eine Bitte haben wir noch. Da es sich ja um einen geschlossenen Bereich (Intranet) handelt, zu dem 

nur Mitglieder Zugang haben, wäre es sinnvoll, wenn Ihr Eurer Profil auch richtig anpasst. 

Profilbild, Kompanie, Ehrenamt usw. wäre schön wenn Ihr dieses auch Laden bzw. ausfüllen würdet. 

 

Bei Fragen, auftretenden Fehlern, Anregungen, Wünsche usw. zum System, unseren Homepages 

oder zu diesem Dokument, nutzt bitte direkt das Forum "SVB1445 intern" und startet ein neues 

Thema. Hier können dann Antworten, Ergebnisse, Erledigungshinweise usw. gegeben werden.  

Sollten neue Features eingefügt werden, werden wir es auch dort "verkünden". 

 

Bei Interesse werden wir auch Schulungs- bzw. Infoabende durchführen. 

 

Euer SBV1445 Netzwerkteam 

Sebastian und Bernd 
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Startbildschirm  

 

 

 

Beschreibung zu den gelben Kreisen 

1. Titelmenü  

Im Titelmenü besteht die Möglichkeit zu suchen und die Hauptmenüpunkte aufzurufen. 

2. Benutzermenü  

Hier werden Anzahl Nachrichten und Benachrichtigungen für den Benutzer angezeigt. 

Gleichzeit gibt es ein Menü für den Benutzer, indem er seine eigenen Daten verwalten und 

anzeigen kann. 

3. Arbeitsmenü  

Dieses Menü bietet alle Aufrufe zu den entsprechenden Daten.  

4. Arbeitsbereich 

In diesem Bereich werden gewünschten Daten angezeigt sowie alle Eingaben getätigt. 

5. Allgemeine Infos 

In diesem Bereich werden wichtige und nützliche Infos angezeigt. Die Anzeige ist hier 

kontextabhängig, je nach Arbeitsseite auf der man sich befindet. 

 

*** Die wichtigsten Punkte werden auf den nächsten Seiten genauer erklärt 
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Titelmenü  

 

Das Titelmenü (Kreis 1 im Bild vom Startbildschirm) im Einzelnen: 

• Home 

Zeigt die Homepage (Startbildschirm) wieder an. 

Hier werden auch alle eingestellten Beiträge angezeigt. 

• Aktuell 

Aktuelle Nachrichten von Benutzen sowie Infos über die Aktivitäten. 

Dieser Menüpunkt hat etwas WhatsApp-Charakter 

• Gruppen 

Anzeige aller Gruppen-Seiten. Hier könnt Ihr innerhalb der einzelnen Gruppen arbeiten 

• Forum 

Anzeige der freien, für alle Benutzer zugänglichen Foren. Innerhalb der Zuordnungsgruppen gibt 

es zum Teil in der entsprechenden noch eigen Gruppen-Foren 

• Termine 

Hier sollten alle Termine, die den Verein betreffen, soweit möglich, eingetragen worden sein. 

• Mitglieder 

Hier werden Infos über die Mitglieder angezeigt 

• Starthilfe 

Direkter Sprung zum Dokument "Erste Schritte"(dieses Dokument). 
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Benutzermenü  

 

Das Benutzermenü (Kreis 2 im Bild vom Startbildschirm) im Einzelnen: 

• � Anzahl offener Nachrichten Die Zahl im Kreis zeigt wieviel Nachrichten für den Benutzer noch 

offen sind. Klick auf das Symbol springt direkt zu Nachrichten 

• ֠ Anzahl offener Benachrichtigungen. Die Zahl im Kreis zeigt wieviel Benachrichtigungen für den 

Benutzer noch offen sind. Klick auf das Symbol springt direkt zu Benachrichtigungen 

 

• Benutzermenü 

Bewegt man den Mauszeiger über Name oder das Bild, öffnet sich das Benutzer Menü 

• Aktivität 

Hier könnt Ihr Euch über Eure Aktivitäten oder die Euch betreffen, informieren. 

• Profil 

Anzeige, Information und Anpassungen zum eigenen Profil. 

Bitte Euer Profil mit Bild, Kompanie und ggf. weitere Daten anpassen.  

• Benachrichtigungen 

Anzeigen/Löschen Eurer Benachrichtigungen. 

• Nachrichten 

Anzeigen/Löschen/Markieren Eurer Nachrichten. 

• Freunde 

Anzeige Eurer Freunde sowie Info ob noch Freundesanfragen offen sind 

• Gruppen 

Anzeige der Gruppen in denen Ihr Mitglied bist sowie Info ob noch Einladungen zu 

Gruppen vorliegt 

• Foren 

Alle Infos zu Euren Foren 

• Album 

Anzeige und Bearbeitung zu Eurem Bilderalbum 

• Links 

Infos zu Euren Links 

• Einstellungen 

hier kann man seine E-Mail-Adresse ändern, das Passwort ändern, Einstellungen von 

Benachrichtigungen vornehmen sowie Wer was im Profil von einem sehen soll. 

Hinweis: unter Einstellungen / E-Mail kann man die Benachrichtigungen einstellen 

Man sollte genau überlegen, welche E-Mails man nicht erhalten soll. 

• Logout 

hier meldet man sich ab. 
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Arbeitsmenü  

 

Das Arbeitsmenü (Kreis 3 im Bild vom Startbildschirm) im Einzelnen: 

• Home 

Zeigt die Homepage (Startbildschirm) wieder an. 

• Aktuell 

Aktuelle Nachrichten von Benutzen sowie Infos über die Aktivitäten. 

• Forum 

Anzeige der freien, für alle Benutzer zugänglichen Foren. Innerhalb der Zuordnungsgruppen gibt 

es zum Teil in der entsprechenden noch eigen Gruppen-Foren (Beschreibung unter "Das Forum") 

• Gruppen 

Wenn man mit dem Mauszeiger über den Menüpunkt geht, öffnen sich das entsprechende 

Untermenü mit allen freien, für alle Benutzer zugänglichen Gruppen. 

Hier könnt Ihr innerhalb der einzelnen Gruppen arbeiten (Beschreibung unter "Die 

Gruppenmenüs") 

• Zuordnungsgruppen 

Wenn man mit dem Mauszeiger über den Menüpunkt geht, öffnen sich das entsprechende 

Untermenü mit allen Zuordnungsgruppen. 

Der Zutritt zu diesen Gruppen ist von der Berechtigung abhängig. Die Berechtigung könnt Ihr 

beantragen wenn Ihr dieses Amt ausführt, für die entsprechende Funktionen/Aufgabe Zuständig 

seid oder dieser Gruppierung angehört. 

(Beschreibung der Gruppen-Seite unter "Die Gruppenmenüs")  

• Termine 

Hier sollten alle Termine, die den Verein betreffen, soweit möglich, eingetragen worden sein. 

• Veranstaltungen    

Anzeige von wichtigen Veranstaltungen des Vereins. Durch Auswahl (klick) der entsprechenden 

Veranstaltung bekommt Ihr Zugriff auf evtl. Zusatzinformationen z.B. Tagesordnung GV) 

• Mitgliederverwaltung (nur Benutzer mit entsprechender Berechtigung)   

Hier sind alle Formulare und Zugriffe auf die Informationen zum Thema Mitgliederverwaltung 

enthalten(auch Zugriff auf Gruppe Mitgliederverwaltung) 

• Service 

Hier habt Ihr die Möglichkeit über ein Untermenü Formulare zu nutzen, Euch Satzung und 

Ordnungen runter zu laden, Informationen zu Versicherungen anzusehen usw. 

(Diese Punkt wird noch mehr Einträge bekommen) 

• Angebote    

Hier werden die Angebote unserer Partner (Vergünstigungen usw. ) Angezeigt (mit Link zu den 

entsprechenden Angeboten bzw. Partnern) 

• Schützenzeitung    

Hier können unsere Schützenzeitungen angezeigt. 

• Links Homepages 

Link zu unseren Homepages. 
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Die Gruppenmenüs  

 

Wenn Ihr eine Gruppe ausgewählt habt, wird Euch neben allgemeinen Informationen im Kopfteil 

auch das Gruppenmenü angezeigt. Einige Punkte sind nicht bei allen Gruppen vorhanden 

(Kennzeichnung mit "optional"). 

 

Solltet Ihr eine Gruppe ausgewählt haben, und Ihr erhaltet eine Meldung:   

"Das ist eine private Gruppe und du musst eine Anfrage auf Gruppenmitgliedschaft stellen …..", 

dann habt Ihr keine Berechtigung dafür. Wenn Ihr Berechtigung für so eine Gruppe benötigt, weil Ihr 

zum Kreis gehört oder diese Funktion ausübt, könnt Ihr die Mitgliedschaft direkt über den Punkt 

"Mitgliedschaft anfragen" beantragen. Der Moderator der Gruppe oder ein Administrator vergibt 

dann nach Prüfung die Berechtigung 

 

Das Gruppenmenü im Einzelnen: 

• Aktuell 

Aktuelle Nachrichten von Benutzen sowie Infos über die Aktivitäten in dieser Gruppe. 

Hier können auch direkt Nachrichten eingegeben werden. 

Dieser Menüpunkt hat etwas WhatsApp-Charakter 

• Forum (optional) 

In diesem Forum können Fragen / Probleme eingestellt werden. 

Mitglieder der Gruppe können neue Themen sowie Beiträge, Antworten, Kommentare und 

Hilfestellungen zu einem Thema geben. 

Hier ist natürlich Selbstdisziplin von Nöten. 

• Dokumente 

Hier werden die hochgeladen Dokumente angezeigt. Ebenso können neue Dokumente 

hochgeladen werden. 

• Mitglieder 

Hier werden Infos über die Mitglieder der Gruppe angezeigt. 

• Infos/Seiten (je nach Gruppe) (optional) 

Hier können weitere Seiten angezeigt werden.  

  



 

SVB1445 Netzwerk 
Das interne Informationsportal der Bilker Schützen 

 

Stand: 01/2019  Seite 7 von 7  

 

Das Forum  

 

Wir haben in einigen Gruppen jeweils ein Forum integriert. 

In diesen Foren können Fragen / Probleme / Informationen behandelt werden. 

Man hat die Möglichkeit, auf Themen direkt zu Antworten um zu Helfen oder ein Problem oder Frage 

noch näher zu detaillieren. 

Ihr habt natürlich die Möglichkeit bei Euren Gruppen-Foren auf dem Laufenden zu bleiben: 

• Forum Abonnieren  

Wenn Ihr in das Forum geht, könnt Ihr direkt unter dem Namen des Forums "Abonnieren" an 

klicken. Dann werdet Ihr benachrichtig, wenn was Neues in Eurem Forum passiert. 

 

• Thema Abonnieren 

Ihr habt auch die Möglichkeit, nur einzelne Themen zu abonnieren.  

Wenn Ihr ein Thema in einem Forum aufruft seht Ihr in der Zeile der Überschriften 

(Autor/Beiträge) rechts den Punkt Abonnieren. Wenn Ihr darauf klickt werden Ihr zu dem Thema 

auf dem Laufenden gehalten. 

 

• Themen und Antworten 

Wenn Ihr selber Themen oder Antworten schreibt, könnt Ihr unten Links neben dem Absenden 

einstellen, ob Ihr bei Antworten per E-Mail benachrichtigt werden wollt 

 

Standardthemen in Foren 

In jedem Forum findet Ihr das Thema "News und Infos" hier sollen für die Gruppe Neuigkeiten und 

wichtige Infos eingestellt werden. Dieses sollte durch Administratoren und Moderatoren erfolgen. 

So habt Ihr z.B. die Möglichkeit über abonnieren des Themas in Eurer Gruppe über wichtige 

Neuigkeiten und Infos auf dem Laufenden zu bleiben. 

 

Forenregeln 

In der Gruppe "SVB1445 intern" wird es zusätzlich das Thema "Forenregeln" geben. 

Hier werden Kurz die Standardregeln angezeigt. Wir werden diese so kurz wie möglich halten, da wir 

davon ausgehen, dass Ihr wisst wie man miteinander umgeht. 

Ebenso ist so ein Forum nicht als "WhatsApp" Ersatz gedacht. 

 


